
REQUISITOS PARA PUESTOS VACANTES  

 

 

 Solicitud actual con fotografía 

 Currículo (VITAE)   

 Copias de: 

 (3) Credencial de elector (ambos lados) 

 (2) Comprobante de domicilio reciente de agua, luz o teléfono. 

 Acta de nacimiento reciente. 

 Contar con cuenta de correo electrónico 

 Constancia del número de seguridad social emitido por el IMSS. 

 Cédula CURP. 

 Cédula RFC emitida por la SAT. (régimen asalariado) 

 Certificado de estudios, titulo, cedula profesional, constancia, carta pasante o kardex. 

 Licencia de conducir vigente (de tipo “A”, o de motociclista según sea su caso). 

 2 Cartas de recomendación de tipo laboral (preferentemente últimos dos empleos, no amigos 
no familiares) 

 Ultima boleta de pago de empleo anterior  

 Constancia de sueldos y salarios de su empleo anterior reciente según al año laborado (régimen 
asalariado)  

 Carta de no antecedentes penales (original y actual) 

 En caso de tener crédito INFONAVIT, traer oficio de retención. 

 En caso de tener crédito INFONACOT, traer oficio  de retención.  
 

 


